SO GIAO DUC VADAO TAO TPHCM ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP Pijc 1dp — Ty do — Hanh phiic
GIAO DUC THUONG XUYEN QUAN 1

S6: 15/QP-TTGDNN Ty, HO Chi Minh, ngay 17 thdng 9 nim 2025

QUYET PJNH
V& viéc ban hanh Quy ché sir dyng s theo dai va d4nh gi4 hoc vién di¢n tir
Niim hoc 2025-2026

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN QUAN 1

Céin cir Quyét dinh s6 01/2007/0D-BGDDT ngay 02 thdng 01 ndm 2007
ciia BY Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché té chitc va hoat dpng ciia Trung
tém gido duc thuo‘ng xuyén;

Cadn cir Thong twe 56 10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thdng 04 ndm 2021 cia

Bé Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Trung
tam gido dyc thuong xuyén;

Cdn cir Thong tu so 21/2021/TT-BGDPT ngay 01 thdang 7 ndm 2021 cua
B¢ Gido duc va Pao tao vé Sira déi, b6 sung mdt s6 diéu ciia Quy ché ddnh gid,
xép logi hoc vién theo hpc Churong trinh gido duc thuwong xuyén cdp trung hoc co
s& va cdp trung hoc phé théng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2007/QDP-
BGDBT ngay 23 thdng 01 ndm 2007 cia Bj trucng B Gido duc va Dao tgo va
Théng tw s6 26/2014/TT-BGDPT ngay 11 thang 8 nim 2014 cua Bf truong Bj
Gido duc va Pao tao;
Céin cir Thong tu 56 43/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cia
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ddnh gid hoc vién theo hpc Chuong
trinh trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s va cdp trung hoc phé théng;
Can cir Cng vdin 56 3 172/SGDDT-GDTXCNDH ngay 15 thdng 11 ndm

2021 ve hu'ang dén st dung S8 theo dbi va ddnh gid hoc vién va Sé ddng by dién
te tir ndm hoc 2021 - 2022 tai cdc co so GDTX;

Céin cir Quy ché t6 chire hoat déng cuia trung tam Gido duc nghé nghiép —
Gido duc thuong xuyén Qudn 1.

QUYET PJNH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché sir dung s theo ddi va dénh gié hoc vién cua
trung tam Gido dyc nghe nghiép — Gido dyc thudng xuyen Quén 1.

Pidu 2. Quy ché nay dugc thong qua toan thé céc thanh vién trung tim
Gido duc nghe nghiép — Gido duc thuong xuyén Quén 1 va c6 higu lyc thi hanh
k& tir ndm hoc 2025 — 2026.
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Pidu 3. C4c 6ng (ba) Giam dbc, Phé Giam dbc, td trudng, phy trach céc bd
phén cong téc va can b, gido vién, nhan vién trong trung tdm chiju trach nhlem
thi hanh quyét dinh nay./. ; o,
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QUY CHE

f;dung S0 theo d6i va danh gi4 hoc vién dién tir nim hoc 20252026
hénh theo Quyét dinh s6 15/QD-TTGDNN ngay 17/9/2025 ciia Gidm doc
trung tdm Gido dyc nghé nghiép — Gido duc thiong xuyén Qudn 1)

Piéu 1. Pham vi va don tu'q‘ng ap dung

a. Vin ban né,y quy dinh vé viéc sur dung, khai théc phan mém SO theo doi
va danh gi4 hoc vién dién tir (sau ddy goi tit 12 SPDT) trén hé thong thong tin
quan 1i gido dyc dugc lién két tai website trung tim Gido dyc nghé nghiép — Gido
duc thubng xuyén (GDNN- GDTX) Quén 1 tir ndm hoc 2025 —2026.

b. Dbi twgng &p dung bao gom céc can b quan ly, gido vién, nhan vién trung
tm GDNN-GDTX Quan 1 va c4c t6, nhém, bd phan duge phan cong, phan quyén
sur dung

Piéu 2. Trich nhi¢m chung ciia cdc thanh vién tham gia sir dung sb theo
ddi va danh gia hoc vién

T4t ca c4c thanh vién tham gia str dung sb theo ddi va danh giéd hoc vién cin
cha y bao mit tai khoan st dung, khong nh¢ ngudi khéc 1am thay cong vigc cua
minh. Ngoai ra, tiiy theo vai trd va trach nhlf;m dugc phan cdng phai thyc hi¢n
céc nhu;m vu khac theo yéu clu clia Glém ddc trung tam,

Piéu 3. Trach nhlgam ciia Gidm ddc

a. Ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban quan trj phan mém sd theo ddi va danh
gid hoc vién cua don vj.

b. Quan Iy tht ca cac tai khoan sir dyng phin mém so theo ddi va danh gia
hoc vién tai dom vi, kiém tra viéc thyc hi¢n céc quy dinh v& bao mat tai khoan.

c. Quyét dinh thdi diém khéa, md sb theo ddi va danh gid hoc vién va quy
dinh cac thu tuc cap nhat diém sau khi khoa so o

d. Kiém tra vé viéc thyc hién quy dinh vé cdp nhét di€m soO va céc thong tin
khéc ctia gido vién, hoc vién vao co s& dir li¢u cua trung tam.

e. Xét duyet hoc vién duqc 1én 16p, khong duge 1én 16p, danh higu thi dua,
danh sach hoc vién phél klem tra lai cdc mon hoc, rén luyén trong ky nghi hé. Phé
duyét két qua dénh gla, xép loai hoc vién trong s theo ddi va danh gia hoc vién
sau khi tit ca gido vién bd mén va giso vién chi nhiém 16p ¢4 nhap ddy du noi
dung.

Quyet dinh xu' Iy theo tham quyen & nghj cac cdp c6 thAm quyén quyét
dmh xu ly d6i véu tb chu:c, ca nhan vi pham; quyct dmh khen thué‘ng theo thim
quyén, dé ngh; chp c6 thdm quyén khen thudng dbi véi td chirc, ¢4 nhan c6 thanh
tich trong viéc thyc hién %uy dinh nay.

Pidu 4. Quan trj phan mém So6 theo ddi va d4nh gid hoc vién dign tir
ciia don vj

a. Phan quyen cho céc c4 nhan, t6, nhém, b0 phan stt dung sb theo ddi va
danh gié hoc vién. Tham muu cho Gidm dbe trung tam de dém bao céc diéu kién
vét chat, trang thiét bj phuc vu cho hoat dong ciia phan mém sb theo d&i va danh
gia hoc vién.

b. Quan ly va bao mét dit li¢u, thyc hién khéa/mé sb theo yéu ciu ctia Gidm
dbc trung tAm.




4

c. D& nghj bén 14p trinh cép nhdt kip thdi quy ché danh gis, x€ép logi két qua
hoc tdp ciia hoc vién khi ¢6 quyét dinh thay déi, didu chinh tir c4c cap quéan Iy cp
trén.

d. Cép nht dit liéu ban ddu vao ddu mdi nim hoc hogic ¢6 thay dbi theo sy
phan cong cia Gidm déc trung tam,

e. Huéng dén gido vién trong viéc sir dung phan mém S theo d&i va dénh
gid hoc vién.

Diéu 5. Tréch nhiém cita Giso vien chii nhi¢gm (GVCN)

a. Cép nhét danh sich va so yéu ly lich hoc vién dau nim hoc.

b. Kiém dién hoc vién dinh ki hang tuan, hang théng,

¢. Cép nhat xép logi rén luyén hoc vién cia 16p vao cubi mai hoc ky, ca nim.

d. Thye hign chirc niing kiém tra didm trung binh cdc mén, xép loai hoc tap,
rén luyén va danh hiéu cubi ma; hoc ky va c4 nim.

e. Kiém tra S5 theo d6i va dénh 8id hoc vién ciia 16p; gitp Gidm déc trung
tam theo d6i viéc kiém tra cho didm theo quy dinh,

g Thyc hién chirc ning: kiém tra lai céc két qua dénh gid, xép logi rén luyén
va hoc tdp timg hoc ky, ca ndm hoc cua hoc vién trén phin mém. Lép danh sich
hoc vién dé nghj cho [én 16p, khong duoc lén 16p; hoc vién dugc cong nhén 13 hoc
vién xudt sic, hoc vién gi6i, hoc vién tién tién; hoc vién dat, chua dat; hoc vién
phéi kiém tra lai c4c mon hoc, hoe vién phai rén luyén vé rén luyén trong ky nghi
he, ...

h. Theo d6i, kiém tra va x4c nhén trong S6 theo ddi va dénh gis hoc vién cée
ndi dung sau day:

- Két qua kidm dién trong nim hoc;

- Két qua dénh gia, xép loai rén luyén va hoc tdp cuia hoc vién;

- Két qua duoc lén 16p hoiic khong dugc 1én 16p, cong nhan hoc vién gisi,
hoc vién tién tién hoc ky, c& nim hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai ho3ic rén
luyén lai trong ky nghi he;

- Nhén xét dénh gi4 két qua ren luyén toan dién cta hoc vién hang tuén,

Diéu 6. Trach nhi¢m cia Gigo viey by mén (GVBM)

a. Thyc hi¢n day du s6 14n kidm tra, cho didm theo quy ché ctia Bo Gido dyc
va Dao tao. Tryc tiép nhdp diém hoc vién cua cée 16p minh phy tréch giang day
dam bio chinh x4c, cong khai ngay sau khi cho didm vao sg diém c4 nhan. D&
xuét diéu chinh céc sai st trong qué trinh ghi didm,

b. Thyc hién chirc niing kiém tra didm trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
ndm cta hoc vién do 16p minh phy trach trén phéin mém quén Iy diém,

¢. Thyc hi¢n nhan xét tudn vé nd nép hoc tp b) mon do minh tryc tiép giang
day (néu cd).

d. Béo cdo dot xudt voi Ban quén trj v& vAn ¢ sy c0 18i cfp nhat hé théng
hogc céc van d& khé khin khéc lién quan dén céng viéc nhap didm.

e. Ghi diém vao s6 goi tén ghi didm theo K& hoach ctia trung tam.

Didu 7. Quy djnh v2 vige cdp nhjt diém trong S5 theo doi va dnh gid
hoc vién

a. GVBM tryc tiép nhp diém vao s theo dai va dénh gid hoc vién theo dinh
ky.
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b. Piém sb duqc cép nhit vao s6 theo d&i va danh gid hoc vién phai théng
nhét v6i diém trong s6 ghi diém glay cua ca nhan.

c. Ban glém doc dmh ki kiém tra tién do, tilé dénh gia dlem kiém tra theo
quy dmh vao cuoi m01 thang ciia nim hoc. Két qué klem tra 14y 1am ciin ctr xép
loai viéc thyc h1¢n tién do kiém tra,ddnh gid hoc vién mdi thang/hoc ki.

d. Viéc diéu chinh c4c sai s6t trong qué trinh nhgp thong tin, diém sb trén hé
théng quan 1y diém phai dugc sy cho phép cua Giém dbc hoiic ph6 Giam déc phu
trach GDTX trung tdm theo d& nghj clia gido vién b mdn va dugc ghi nhén day
du cac dleu chinh trong hd so luu tri.

Piéu 8. Quy djnh phén cong trach nhi¢m quan Iy s0 theo ddi va d4nh gia
hoc vién

a. Quan 1y s theo ddi va dénh gi4 hoc vién: Gidm dbc trung tdm va Phé Gidm
dbc trung tam.

b. Quén trj s6 theo d&i va danh glé hoc vién: Ban quan tri.

C. In 4n, déng déu, luu trﬁ: sb diém: Vin phong trung tdm

Didu 9. Quy dinh v&, in 4n, lwu trix S8 theo doi va dénh gia hgc vién

a. Vin phong trung tam cé trach nhiém in 4n, luu gitr s6 theo ddi va d4nh gié
hoc vién dién tir. Ban in va b dia luu trit dir liéu phai dam bao chét lugng Iuu trit
lau dai.

b. Sau khi ket thac hoc ky va ném hoc. Xet d& nghj ctia Ban quan trj, Gidm
doc trung tdm quyét dinh viéc khoa s6 diém. Vin phong trung tdm c6 trach  nhi¢m
in 4n, GVCN 'ky xac nhén va trinh Gidm dbc trung tdm ky duyét; dong dau giép
lai, luu trir SO theo ddi va dénh gié hoc vién theo quy dinh cia Bo Gido dyc va
Pao tao.

Piéu 10. Pitu khoin thi hanh

a. Quy ché ndy dugc phd bién dén toan thé doi ngii Ban Gidm dbc, gido
vién, nhén vién trung tdm GDNN- GDTX Quén 1.

b. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 gl vuéng méc, chwa phu hop véi thye
té, TS truong GDTX cuia trung tdm béo cédo Gidm dbc xem xét bd sung.
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